VHS-Kurs Office 2010 fur
Einsteiger oder Umsteiger

Wer bisher O0ffice 2003 benutzt und Tipps und Hinweise 2zu
Office 2010 mit seinen Anwendungen Word, Excel und Powerpoint

benotigt, ist in dem Kurs ,0ffice 2010 fur Einsteiger und
Umsteiger” der VHS Bergkamen richtig. An vier Abenden wird den
Teilnehmern u.a. die neue Oberflache erklart, Funktionsweisen
verdeutlicht und Fragen zu den Anwendungen beantwortet. Sie
sollten, auch wenn Sie Einsteiger sind, uber die
grundsatzlichen Funktionsweisen von Programmen und Computern
Grundkenntnisse besitzen, Dateien und Ordner sollten Ihnen ein
Begriff sein.

Wahrend des Kurses konnen Sie auch Problemstellungen aus Ihrem
,Buroalltag” mitbringen, wobei die Kursleitung versuchen wird,
diese mit Ihnen zu 16sen. Der Kurs findet viermal donnerstags
in der Zeit von 18.30 bis 20.00 Uhr im VHS Gebaude
,Treffpunkt” statt und kostet 18,40 Euro.

Anmeldungen nimmt das VHS-Team personlich wahrend der
Offnungszeiten montags bis freitags von 08.30 — 12.00 Uhr und
montags, dienstags und donnerstags von 14.00 — 16:00 Uhr im
Volkshochschulgebaude ,Treffpunkt”, Lessingstr. 2, 59192
Bergkamen, entgegen. Eine Anmeldung per Telefon ist unter der
Rufnummer 02307 / 284952 oder 284954 moglich. Online koOnnen
Interessierte sich jederzeit Uuber vhs.bergkamen.de oder
www.bergkamen.de anmelden und uber weitere Kurse informieren.
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