
VHS  Bergkamen:  Noch  Plätze
frei  in  EDV  Kursen  „PC-
Grundlagen“  und  „WORD  im
täglichen Gebrauch“
Im  Kurs  „PC-Grundlagen“  (Kursnummer  5100),  der  am  18.
September startet und regelmäßig 11 x dienstags von 9:00 bis
10:30 Uhr stattfindet, lernen die Teilnehmenden beim Dozenten
Dr. Jürgen Havel, die Grundlagen am PC kennen. Wie gehe ich
mit einem PC um? Vom ersten Einschalten bis zur Nutzung des
Internets erlernen die Teilnehmenden die einfache Bedienung
des  Computers.  Der  Kurs  umfasst  22  Unterrichtsstunden  und
kostet 55,00 EURO.

In dem Kurs 5100 -WORD im täglichen Gebrauch – lernen Sie, wie
Sie  mit  dem  Textverarbeitungsprogramm  Word  Briefe,  Flyer,
Lebensläufe, Einladungen und andere Dokumente erstellen. Mit
leicht verständlichen, praxisnahen Beispielen und Tipps zeigt
Ihnen der Dozent Markus Heinrich, wie Sie zielorientiert mit
Word arbeiten.
Lernen  Sie  anhand  von  leicht  nachvollziehbaren  Beispielen
grundlegende Aspekte von Word kennen. So erfahren Sie die
Grundlagen der Arbeit mit Word und erler-nen nach und nach
viele Word-Features, die in der späteren Praxis von Bedeutung
sein können – von der Nutzung von Formatvorlagen über das
Einfügen von Abbildungen und Erstellen von Tabellen bis hin
zum Serienbrief. Der Kurs umfasst 16 Unterrichtsstunden und
beginnt am 20.09.18 um 18.15 Uhr bis 21.30 Uhr. Die Kurs-
gebühr beträgt 40,00 Euro.

Eine  vorherige  Anmeldung  ist  zwingend  erforderlich.
Anmeldungen  nimmt  das  VHS-Team  persönlich  während  der
Öffnungszeiten montags bis freitags von 8.30 – 12.00 Uhr und
montags, dienstags und donnerstags von 14.00 – 16.00 Uhr im
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Volkshochschulgebäude  „Treffpunkt“,  Lessingstr.  2,  59192
Bergkamen, entgegen. Eine Kursanmeldung per Telefon ist unter
den  Rufnummern  02307/284  952  und  284  954  möglich.  Online
können Interessierte sich jederzeit über www.vhs.bergkamen.de
anmelden sowie das aktuelle Semesterprogramm einsehen.


