
VHS  Bergkamen  bietet
Kursplätze  für
professionelles  Arbeiten  mit
Outlook  und  sicherer  Umgang
mit OneDrive
Die Volkshochschule Bergkamen bietet zwei spannende Kurse an,
die  helfen,  die  digitalen  Fähigkeiten  zu  erweitern  und
effizienter zu arbeiten.

Outlook  ist  weit  mehr  als  nur  ein  E-Mail-Programm.  Es
ermöglicht, Kontakte zu verwalten, Termine zu organisieren und
Informationen mit anderen zu teilen. Besonders in Unternehmen
wird Outlook als Groupware häufig eingesetzt. In diesem Kurs
lernen  die  Teilnehmenden  die  grundlegenden  und
fortgeschrittenen  Funktionen  des  Programms  kennen.  Sie
erfahren, wie sie E-Mails mit Anhängen versenden, empfangen
und weiterleiten, eine Adressdatenbank mit Verteilern aufbauen
und pflegen sowie Kalender- und Aufgabenmanagement effektiv
nutzen können. Der Kurs mit der Kursnummer 251-5108 beginnt am
11. März und findet drei Mal von 18.00 bis 21.00 Uhr statt.
Die Kursgebühr beträgt 30 Euro.

Der Cloudservice von Microsoft ist ein fester Bestandteil von
Windows 10/11 und im Office-Paket integriert. In diesem Kurs
lernen Sie, wie Sie Dateien sicher in die Cloud verschieben,
Ordner  und  Dateien  teilen  und  OneDrive  als  Backup-Lösung
nutzen können. Zudem werden die verschiedenen Einstellungen
und  Synchronisationsmöglichkeiten  besprochen.  Voraussetzung
für die Teilnahme ist ein sicherer Umgang mit Windows 10 oder
11 und idealerweise ein kostenloses Microsoft-Konto. Der Kurs
mit dem Titel „OneDrive – Sicherer Umgang mit der Microsoft
Cloud“ beginnt am 01.04.2025 und findet einmal von 18.00 bis
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21.00 Uhr statt.

Anmeldungen  sind  jederzeit  online  möglich  unter
www.vhs.bergkamen.de.  Das  Team  der  VHS  Bergkamen  nimmt
Anmeldungen  auch  gerne  telefonisch  unter  02307-284952  oder
284954,  sowie  per  E-Mail  unter  vhs@bergkamen.de  oder
persönlich  entgegen.

http://www.vhs.bergkamen.de
mailto:vhs@bergkamen.de

