Freie Platze in den Kursen
,Digitales Marketing” und
,0utlook” beil der VHS
Bergkamen

Im Kurs Digitales Marketing bringt der Dozent Sascha Gottwald
den Teilnehmenden die Welt des Digitales Marketing naher.
Digitales Marketing ist ein Uberbegriff fir alle Aktivit&ten
im Marketing, die online praktiziert werden, Unternehmen,
Freiberufler und Selbstandige setzen digitale Kanale (google
Suche, soziale Medien, email usw.) ein, um mit Bestandskunden
und potentiellen Neukunden in Kontakt zu treten.

Dieser Kurs unterstutzt Sie dabei, sich fur potentielle
Kundinnen und Kunden im Netz zu prasentieren. Sie bekommen
einen Uberblick zur Online-Werbung (Markt, Werbeformen,
lokales Marketing). Falls schon eine Internetseite vorhanden
ist, gibt der Dozent Informationen zur Gestaltung und
Suchmaschinen-Optimierung, sowie zu Social Media.

Des Weiteren wird anhand von Beispielen erklart, warum
digitales Marketing wichtig ist, wenn keine Internetseite
vorhanden ist.

Der Kurs findet am Freitag 12.04. in der Zeit von 15.00 bis
21.00 Uhr und am Samstag 13. 04 in der Zeit von 10.00 bis
18.00 Uhr statt. Die Kursgebuhr betragt 45 Euro.
Grundkenntnisse in Excel sollten bereits vorhanden sein.

Das Programm Outlook 2021 bietet neben der E-Mail-
Funktionalitat eine Vielzahl von Anwendungsmoglichkeiten, die
im Buroalltag nicht immer zum Einsatz kommen. So besteht die
Moglichkeit, Adressdaten in Form von Kontakten zu verwalten,
sowie Termine in einem Kalender zu organisieren und diese
Informationen mit anderen Personen zu teilen. Als Groupware
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wird OQutlook 2021 besonders haufig in Unternehmen eingesetzt.

In diesem Kurs werden den Teilnehmenden die Funktionsweisen
des Programms erklart. Sie lernen, wie sie

E-Mails mit Anhangen versenden, empfangen und weiterleiten
konnen. Des Weiteren, wie sie eine Adressdatenbank mit
Verteiler aufbauen und pflegen, Kalender- und
Aufgabenmanagement, sowie andere organisatorische Aspekte von
Outlook 2021.

Insbesondere das Zusammenspiel mit weiteren Office-
Anwendungen, wie z.B. Excel, wird 1in diesem Kurs
bericksichtigt.

Die Teilnehmenden sollten, auch wenn sie Einsteiger sind, uber
die grundsatzlichen Funktionsweisen von Programmen und
Computern Grundkenntnisse besitzen. Dateien und Ordner sollten
ihnen ein Begriff sein. Wahrend des Kurses konnen auch
Problemstellungen aus dem ,Bluroalltag” mitgebracht werden.

Der Kurs beginnt am ,Dienstag 16.04. und findet zweimal
dienstags in der Zeit von 18.00 bis 21.00 Uhr im VHS Gebaude
sTreffpunkt” statt. Die Kurskosten betragen 20,00 Euro.

Anmeldungen sind jederzeit online moglich unter
www.vhs.bergkamen.de. Das Team der VHS Bergkamen nimmt
Anmeldungen auch gerne telefonisch unter 02307-284952 oder
284954, sowie per E-Mail unter vhs@bergkamen.de oder
personlich entgegen.
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